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第1章 访问地址
教代会提案系统的访问地址是jdhxt.shcmusic.edu.cn, 进入登录界面
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用户名和oa一样，使用已有OA的用户名登录系统后，可以了解下每个区域的作用意义，界面如下：

[image: image2.png]I ARTEREMIER TSRRERNS BRAR

BAtFEREEMER

AAE





第2章 草拟提案

点击左侧“草拟提案“-->“新建”按钮，

根据提案内容，填写具体信息，如下图所示：
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填写完成，点击“保存”按钮后，顶部出现更多的功能按钮，点击“发布”后，此提案就发布出去了。
第3章 附议提案

其他人可以在《待附议提案》 里看到这个提案，如下图所示：其他人点击进去后就可以对该提案附议了
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点击【同意并附议】按钮进入附议界面，保存即完成对提案的附议
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第4章 审核提案

当满两个人附议，至规定征集日期满，该份提案就会自动流转给工会审核

工会审核人登录系统可以在《待处理提案》这栏看到该提案
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此时审核人点开该提案进行审核，签署意见，编号，选择是否立案还是工作建议，
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同时查看附议信息
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 审核提案的流程图：
[image: image10.png]TERE

& @

ERARIE i

L

14





可以看出在工会审阅（即工会审核）这个环节可以送会签小组，送相关部门，送院领导审核，送提案人反馈打分。对应的流向选择
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第5章 提案人打分

提案人可以对自己的提案办理情况进行评分
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第6章 已立案

工会审核立案的提案就会在《已立案》这一栏显示出来
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要查看更多更早的立案可以点击左边导航栏查看
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第7章 提案一览

【提案一览】可以看到所有的提案大概信息，【详细信息】只能看到自己发起的提案，附议过的提案的详细信息
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第8章 工作建议

当工会审核提案后将其定义为工作建议，就会在这里出现
[image: image16.png]_ IfmEg

ANz Ecal=R0L )

= e wE KREM ERA fr 0 BRASK
é 2uR EHiaR!
f#E5
& fEsmE

HOFRR F1/10





第9章 通知公告

可以看到oa中的通知公告
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